催款函
致：浙江某达网络技术有限公司
发函人：杭州某辰科技有限公司
日期：______________
鉴于贵我双方此前签订的软件开发服务合同及后续履行情况，现就贵司拖欠我司软件开发服务费尾款一事，正式致函催告如下：
一、 事实与背景
1. 合同依据
我司（杭州某辰科技有限公司）与贵司（浙江某达网络技术有限公司）签订了编号为 HC-2025-DEV-016 的《软件开发服务合同》（以下简称“本合同”）。根据合同约定，我司已按约完成全部软件开发工作并交付验收，贵司应当依约支付相应服务费用。
> 依据：《中华人民共和国民法典》第五百零九条第一款：“当事人应当按照约定全面履行自己的义务。”
2. 欠款事实
根据本合同约定及双方确认的结算单据，贵司尚欠我司软件开发服务费尾款共计人民币 280,000.00 元（大写：人民币贰拾捌万元整）。该笔款项的最后付款期限为 2025年12月31日。截至本函发出之日，该笔款项已逾期超过5个月，贵司仍未履行付款义务。
> 依据：《中华人民共和国民法典》第五百七十九条：“当事人一方未支付价款、报酬、租金、利息，或者不履行其他金钱债务的，对方可以请求其支付。”
3. 催告历史
在上述债务到期后，我司工作人员已通过口头沟通、电子邮件等多种方式多次向贵司进行催告，要求贵司履行付款义务，但截至目前，贵司仍未支付上述欠款，亦未给出合理的延期付款方案或实质性回应。
> 依据：《中华人民共和国民法典》第一百四十条：“行为人可以明示或者默示作出意思表示。沉默只有在有法律规定、当事人约定或者符合当事人之间的交易习惯时，才可以视为意思表示。”（注：此处强调对方未回应即未达成新的合意，原债务依然有效）
二、 催款要求
基于上述事实，为维护我司合法权益，现正式向贵司提出如下要求：
1. 支付本金
请贵司在收到本函之日起 7日内，向我司一次性支付拖欠的软件开发服务费尾款人民币 280,000.00 元（大写：人民币贰拾捌万元整）。
2. 支付逾期利息/违约金
请贵司一并支付自2026年1月1日起至实际清偿之日止的逾期付款利息（或违约金）。利息计算标准按照全国银行间同业拆借中心公布的贷款市场报价利率（LPR）的1.5倍计算（若合同中有更高约定的违约金条款，则按合同约定执行）。
> 依据：《中华人民共和国民法典》第五百八十五条第一款：“当事人可以约定一方违约时应当根据违约情况向对方支付一定数额的违约金，也可以约定因违约产生的损失赔偿额的计算方法。”
> 依据：《最高人民法院关于审理买卖合同纠纷案件适用法律问题的解释》第二十四条第四款：“买卖合同没有约定逾期付款违约金或者该违约金的计算方法，出卖人以买受人违约为由主张赔偿逾期付款损失的，人民法院可以中国人民银行授权全国银行间同业拆借中心公布的一年期贷款市场报价利率（LPR）标准为基础，加计30—50%计算逾期付款损失。”（注：参照适用技术服务合同）
3. 收款账户信息
请将上述款项汇入我司以下指定账户：
- 户名：杭州某辰科技有限公司
- 开户行：________________
- 账号：____________
三、 法律后果警示
若贵司在上述期限内仍未履行付款义务，我司将不得不采取以下法律措施：
1. 提起诉讼/仲裁
我司将立即向有管辖权的人民法院提起诉讼（或根据合同约定申请仲裁），追究贵司的违约责任。
> 依据：《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十二条：“起诉必须符合下列条件：……（三）有具体的诉讼请求和事实、理由；……”
2. 追偿全部损失
届时，我司不仅将追索全部欠款本金及逾期利息，还将依法主张由贵司承担我司为实现债权而产生的一切合理费用，包括但不限于律师费、诉讼费、保全费、担保费、差旅费等。
> 依据：《中华人民共和国民法典》第五百七十七条：“当事人一方不履行合同义务或者履行合同义务不符合约定的，应当承担继续履行、采取补救措施或者赔偿损失等违约责任。”
3. 信用影响
一旦进入司法程序，贵司可能面临财产被查封、冻结、扣押等强制执行措施，且相关涉诉信息将被公开，可能对贵司的商业信誉及正常经营产生严重负面影响。
四、 结语
我司珍视与贵司的合作关系，希望贵司重视此事，恪守商业诚信，在收到本函后尽快安排付款，以免诉累。
特此函告！
杭州某辰科技有限公司（盖章）
法定代表人/授权代表：____________________
联系电话：__________
联系地址：________


签署注意事项
1. 盖章要求：请务必在落款处加盖公司公章或合同专用章，仅有签字而无盖章可能在证据效力上存在瑕疵。
2. 送达方式：建议通过中国邮政EMS特快专递发送本函，并在快递单上注明“关于HC-2025-DEV-016合同催款函”，保留好快递底单及签收记录，作为“有效催收”的证据。同时可通过电子邮件同步发送扫描件，并设置阅读回执。
3. 附件准备：随函可附上合同复印件、验收单、对账单、此前催告邮件截图等证据材料副本，以增强威慑力。
4. 日期填写：请填写实际发出函件的日期，确保“收函后7日内”的计算起点明确。
建议补充检索
1. 合同具体条款：建议检索原合同《HC-2025-DEV-016》中关于“违约责任”、“争议解决”（管辖法院或仲裁机构）、“送达地址”的具体约定，以便在“法律后果警示”部分引用更精准的合同依据。
2. LPR最新数值：虽然文中提到了LPR，但具体诉讼时需以起诉时的LPR为准，建议在实际起诉前查询最新的1年期LPR数值。
3. 诉讼时效中断证据：建议整理此前所有口头和邮件催告的记录（如录音、邮件发送成功回执、聊天记录等），以证明诉讼时效中断，确保债权未过诉讼时效。




